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УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 
труда и социальной защиты 
Российской Федерации 
       от «__» ______2013 г. №___


ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ 
СТАНДАРТ 

	Специалист по организации администрирования страховых взносов



	572

	Регистрационный номер


I. Общие сведения


	Организация администрирования страховых взносов
	
	03.011

	[bookmark: __DdeLink__158_369042485]
	Код



	Основная цель вида профессиональной деятельности:

	




	Группа занятий:

	121. 
	Руководители учреждений, организаций и предприятий
	
	

	(код ОКЗ)
	(наименование)
	(код ОКЗ)
	(наименование)





	
Отнесение к видам экономической деятельности:

	75.30 
	Деятельность в области обязательного социального страхования

	(код ОКВЭД)
	(наименование вида экономической деятельности)



	II. Описание трудовых функций,  входящих в профессиональный стандарт  (функциональная карта вида профессиональной деятельности)

	

	Обобщенные трудовые функции
	Трудовые функции

	код
	наименование
	уровень квалификации
	наименование
	код
	уровень (подуровень) квалификации

	А
	Учет информации о плательщиках страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское и социальное страхование
	5
	Регистрация, перерегистрация и снятие с учета плательщиков
	A/01.5
	[bookmark: __DdeLink__1415_603404325]5

	
	
	
	Ведение реестра плательщиков в системе пенсионного и медицинского страхования
	A/02.5
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]5

	
	
	
	Взаимодействие с налоговыми органами и органами юстиции в рамках регистрации в системе государственных внебюджетных фондов
	A/03.5
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]5

	
	
	
	Ведение личных дел плательщиков
	A/04.5
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]5

	
	
	
	Информирование плательщиков о порядке регистрации
	A/05.5
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]5

	B
	Учет платежей на обязательное пенсионное и обязательное медицинское страхование
	6
	Работа с банковскими выписками, поступившими из Федерального казначейства, по уплаченным страховым взносам в государственные внебюджетные фонды
	B/01.6
	[bookmark: __DdeLink__1415_603404325]6

	
	
	
	Сверка с плательщиками страховых взносов платежей по страховым взносам, пеням, штрафам, процентам, осуществление зачетов (возвратов) излишне уплаченных денежных средств
	B/02.6
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]6

	
	
	
	Уточнение и идентификация платежей по страховым взносам, пеням, штрафам, процентам в государственные внебюджетные фонды
	B/03.6
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]6

	
	
	
	Информирование плательщиков о порядке осуществления платежей по страховым взносам, пеням, штрафам, процентам в государственные внебюджетные фонды
	B/04.6
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]6

	C
	Контроль полноты и своевременности уплаты страховых взносов во внебюджетные фонды
	6
	Информирование плательщиков страховых взносов о порядке исчисления и уплаты страховых взносов, правах и обязанностях плательщиков страховых взносов, предоставление форм расчетов
	C/01.6
	[bookmark: __DdeLink__1415_603404325]6

	
	
	
	Прием и обработка отчетности плательщиков по начисленным и уплаченным страховым взносам
	C/02.6
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]6

	
	
	
	Проведение камеральных проверок плательщиков
	C/03.6
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]6

	
	
	
	Проведение выездных проверок плательщиков
	C/04.6
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]6

	D
	Работа с задолженностью плательщиков
	7
	Взыскание задолженности плательщиков
	D/01.7
	[bookmark: __DdeLink__1415_603404325]7

	
	
	
	Списание задолженности плательщиков
	D/02.7
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]7

	
	
	
	Предоставление отсрочек и рассрочек платежей плательщикам
	D/03.7
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]7

	
	
	
	Работа по взысканию задолженности с организаций-банкротов
	D/04.7
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]7

	E
	Организация работы по администрированию страховых взносов
	8
	Планирование деятельности по администрированию страховых взносов
	E/01.8
	[bookmark: __DdeLink__1415_603404325]8

	
	
	
	Организация и методология работы подведомственных подразделений по администрированию страховых взносов
	E/02.8
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]8

	
	
	
	Контроль деятельности подведомственных подразделений по администрированию страховых взносов
	E/03.8
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]8

	
	
	
	Технологическое обеспечение работы подведомственных подразделений
	E/04.8
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]8

	
	
	
	Разработка предложений по внесению изменений в законодательство Российской Федерации в части администрирования страховых взносов
	E/05.8
	[bookmark: __DdeLink__1172_603404325]8




	
IV. Сведения об организациях-разработчиках 
профессионального стандарта
	

	4.1.Ответственная организация – разработчик
	

	Пенсионный фонд Российской Федерации (ПФР), город Москва

	
	Председатель правления	Дроздов Антон Викторович
	
	

	
	[bookmark: __DdeLink__2645_603404325](должность и ФИО руководителя)
	
	[bookmark: __DdeLink__2647_603404325](подпись)


	4.2.Наименования организаций – разработчиков

	ФГБОУ ВПО «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации», город Москва




